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Note explicative :

Etes-vous usager ALEF ?

e Mon enfant est déja préinscrit / inscrit dans une structure ALE. Et je posséde déja mon
compte Portail Familles ALEF. Je me réfere a la procédure « Usager ALEF ».

e Mon enfant n’est pas préinscrit / inscrit dans une structure ALEF. Je me référe a la
procédure « Je ne suis pas usager ALEF ».

Une question ? un doute ?

= inscription.sejours@alef.asso.fr
= 06.08.66.64.84


mailto:inscription.sejours@alef.asso.fr

1- Je suis usager ALEF

Je me connecte sur mon compte PORTAIL FAMILLES ALEF :
https://alef.portail-familles.app

a. Préinscription enfance

Je clique sur I'onglet : préinscription enfance
ACCER aux pev-inscriplions

Foomufex vore devande dineorpd 0o e e STucnre
Erfance

. «’.‘-.a:d-lm-n_nnv
o DEMO Alefenfant o rizemetnee npslewnare

A ACEM - SCHWEXGHOUSE SUR MODER - CAN
[*%) PERISCOLARE 2024 - 2025 - SCHWDIGHOUSE

S

P ACEM - SCHWENGHOUSE SUR MODER - CAH
[ MERCREDSS 2024 2025

Inscrire / Modifier

03

Je clique sur le rond bleu puis « inscrire modifier ». /

Je clique sur la fleche pour afficher la liste des séjours disponibles et je sélectionne
uniguement le ou les séjour(s) concerné(s) par mon inscription.

DEMO Alefenfant

Date de la demande - A partir du 08/02/2024

Sélectionner les établissements, les modes d'accueils et les périodes d'ouvertures dans lesquels vous souhaitez
vous inscrire (Cliquez sur les fleches bleues pour visualiser Fensemble des périodes d'accueils possibles des
structures)

> HE & ACEM - SCHWEIGHOUSE SUR MODER - CAH
v A SEJOURS
F=) CAMP QUETE AQUATIQUE


https://alef.portail-familles.app/

T e g
e R
SO NS 2 g

b. Saisie du planning

@ Je saisie mon planning via longlet :
« Mon planning »

. + Bl
Je clique sur « »

N ACCusd = MOA compte » MO phanieng

=== Janvier 2024 Jﬁq
=

Je sélectionne le séjour souhaité toujours a l'aide de la fleche déroulante.

Sélectionner I'établissement, le mode d'accueil et la période d'ouverture dans lesquels vous
souhaitez réserver :
v Tous

v J SEJOURS
<
o - = SEJOURS
F=) CAMP QUETE AQUATIQUE

& Précédent Suivant —»

Le planning s’ouvre et je saisie mes demandes de réservation en cliquant sur le premier jour.

Aucune présence sur cetie journée. = JOURNEE SEJOUR

Mouvelle présence G-) Recopier la sélection Valider

Attention : Si des documents et/ou des informations obligatoires sont manquantes, je verrai
apparaitre un message d’information m’indiquant ce qu’il me reste a compléter. Je devrai
attendre une nouvelle validation du responsable. En cliquant sur les informations
manquantes stipulées dans le message d’erreur, vous serez automatiquement redirigé vers
les informations a compléter.

En cas de difficultés, adressez-vous au coordinateur séjours.

Votre demande est compléte. Le coordinateur séjour reviendra vers vous.



Je crée mon compte

2- Je ne suis pas usager ALEF
a.

Pour me connecter au PORTAIL FAMILLES ALEF, je clique directement sur le lien suivant

https://alef.portail-familles.app
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Je complete les 5 étapes suivantes :

Les champs marqués d’un * sont obligatoires.

A Accuek > Nouwau compie

. Création de mon compte

®
a Création de mon compte

confirmer mon email en cliquant
Attention, je pense a bien vérifier mes SPAMS.

En cas de difficultés, adressez-vous au coordinateur séjours.

sur

le
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par

Mon compte est créé sur le Portail Familles ALEF. Afin de valider la création de celui-ci, je dois
adresse

mail.


https://alef.portail-familles.app/
https://alef.portail-familles.app

b. Création de mon compte Portail Familles

Pour revenir a la page d’accueil de mon compte famille, je clique sur « mon compte » en haut
a gauche ou sur la fleche « retour en arriere » de mon navigateur internet.

® Lors de ma premiére connexion, je dois compléter :

Bangar At

— Mon profil

B L
+ ‘Wz ez 0 factorn(s} o arterie e semars

— Mon foyer
— Mes enfants - o et G vty 0 bt
— Préinscription enfance At 4 s sty porsemeics Acel s ifesmsions 90 s fopr Accbe sun dnmarians da mes sntvees
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Les champs marqués d'un * sont

obligatoires. Si une mention ou un & wiomcions sedinea ¢] [FT———— [E=] Prénecriptions cosche
document  obligatoire  n’est  pas S R R T CD Cri P PR PR ORI
renseigné, vous ne pourrez pas saisir e W e ) ST W
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(® Jai renseigné tous les champs ; mon espace personnel est complété. Je patiente jusqu’a
la validation de mon compte par VALEF.

Un mail me sera adressé deés que la validation sera effective.
' N'oubliez pas de revenir sur votre portail pour finaliser votre demande.

c. Dépdt de ma demande d'inscription
Des validation de mon compte par le coordinateur séjours, un mail me sera adressé et je
pourrai poursuivre ma saisie.

(® Je transmets les documents obligatoires pour une inscription en séjour dans l'onglet :
« mes documents »

- Fiche sanitaire signée : Retrouvez et téléchargez votre fiche sanitaire pré remplie dans
longlet « mes éditions »

- Copie nominative des vaccins a jour selon U'age de Uenfant

- Attestation d’assurance

- Copie du quotient familial de la CAF

0 Mas actions B Mes documanns
Accés w3 edtions mives 4 dispoxtion par TALEY Accés of Munsmizsion de mes docwments
Tewthwpnt o torrreres wve i bagrsree SHpTIEE ® P ieen v 00 e ey e ek semn Ywrerres & TALEY
* Fihe eI 4 T T Ve @ DT e ¢ s cTre—" - Campe e cacsrn
» Comum dacoosl b mryre sgrer o oo v ¢ s Sacneen + sgie o Ftw seviacy sgee b inacharge dara « s adiiess »
Wcen e 4 comITERRET £ e boon den peces DR R L


https://alef.portail-familles.app/account/editions

(® Je saisie mon planning via longlet :
« Mon planning »

. + ey
Je clique sur « »

A ACCusd > MOO COMpto ~ Man plaseng

[ < > Jhmon) Janvier 2024 Jﬁq
=

Je sélectionne le séjour souhaité toujours a l'aide de la fleche déroulante.

Sélectionner 'établissement, le mode d'accueil et la période d'ouverture dans lesquels vous
souhaitez réserver :

v Tous

v 44 SEJOURS
‘
on o = SEJOURS
F=4 CAMP QUETE AQUATIQUE

& Précédent Suivant —>

Le planning s’ouvre et je saisie mes demandes de réservation en cliquant sur le premier jour.

Aucune présence sur cetie journée. = JOURNEE SEJOUR

Mouvelle présence G-) Recopier la sélection Valider

Attention : Si des documents et/ou des informations obligatoires sont manquants, je verrai
apparaitre un message d’information m’indiquant ce qu’il me reste a compléter. Je devrai
attendre une nouvelle validation du responsable.

En cliquant sur les informations manquantes stipulées dans le message d’erreur, vous serez
automatiquement redirigé vers les informations a compléter.

En cas de difficultés, adressez-vous au coordinateur séjours.

Votre demande est compléte. Le coordinateur séjours reviendra vers vous.



